Uchwała Nr I / 17 / 2002

Pierwszego Krajowego Zjazdu Izby Urbanistów

z dnia 29 czerwca 2002 r.

w sprawie przyjęcia Regulaminu Pracy Rzecznika Odpowiedzialności 

Zawodowej Izby Urbanistów

Na podstawie art. 31 pkt. 5 ustawy z dnia 15 grudnia 2000 r. o samorządach zawodowych architektów, inżynierów budownictwa oraz urbanistów (Dz. U. z 2001 r. Nr 5, poz. 42 z późniejszymi zmianami Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 221) oraz § 39 ust. 1 pkt 4 Statutu Izby Urbanistów, uchwala się co następuje:

Rozdział I

Ogólne zasady działania Rzecznika Odpowiedzialności Zawodowej.

§ 1

Regulamin niniejszy określa tryb działania okręgowych rzeczników odpowiedzialności zawodowej i Krajowego Rzecznika Odpowiedzialności Zawodowej Izby Urbanistów.

§ 2

1. Użyte w niniejszym regulaminie określenia, jeżeli z treści poszczególnych przepisów wyraźnie nie wynika co innego, oznaczają:

1) „rzecznik” – rzecznika odpowiedzialności zawodowej okręgowej izby urbanistów (rzecznik okręgowy) oraz Rzecznika Odpowiedzialności Zawodowej Krajowej Izby Urbanistów (Rzecznik Krajowy),

2) „sąd” – okręgowy sąd dyscyplinarny izby urbanistów lub Krajowy Sąd Dyscyplinarny Izby Urbanistów,

3) „rada izby” okręgowa rada izby urbanistów lub Krajowa Rada Izby Urbanistów,

4) „obwiniony” – członek Izby Urbanistów, przeciwko któremu został sporządzony wniosek o ukaranie,

5) „pokrzywdzony” – osoba fizyczna, prawna lub inna jednostka organizacyjna nie posiadająca osobowości prawnej, której dobro zostało naruszone lub zagrożone działaniem lub zaniechaniem działania członka Izby Urbanistów i która wniosła skargę do rzecznika odpowiedzialności zawodowej,

6) „ustawa” – ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o samorządach zawodowych architektów, inżynierów budownictwa oraz urbanistów (Dz.U. Nr 5 poz. 42 z późniejszymi zmianami),

7) „rozporządzenie” – rozporządzenie Ministra z dnia 31października 2002 r. w sprawie szczegółowych zasad i trybu postępowania dyscyplinarnego w stosunku do członków samorządów zawodowych architektów, inżynierów budownictwa oraz urbanistów (Dz.U. Nr 194 z 2002 r., poz. 1635).
§ 3

Rzecznik w zakresie ścigania przewinień dyscyplinarnych kieruje się przepisami: ustawy, rozporządzenia, statutu Izby Urbanistów i niniejszego regulaminu. 

1. § 4

1. Rzecznik w zakresie swych czynności działa samodzielnie, jeśli nie jest związany poleceniami rady izby. Rzecznik informuje radę izby o prowadzonych sprawach i ich wynikach na posiedzeniach rady izby.

2. Na wniosek rzecznika rada izby wyznacza prawnika do pomocy prawnej w sprawach prowadzonych przez rzecznika. 

3. Prawnik, o którym mowa w ust. 2, kieruje kancelarią rzecznika, sporządza dokumenty wchodzące w skład akt spraw prowadzonych przez rzecznika, jest odpowiedzialny za prawidłowość stosowanych przez rzecznika procedur prawnych oraz prowadzi repertorium spraw dyscyplinarnych i inną niezbędną dokumentację biurową.

4. Rzecznik ma prawo powołać zespół doradców spośród członków izby.

5. Rzecznik wykonuje zadania określone w art. 26 ustawy, a także współpracuje z radą izby w zakresie badania sposobu wykonywania zawodu przez członków Izby.

1. § 5

1. W razie choroby, dłuższej nieobecności lub innej przeszkody w wykonywaniu obowiązków przez rzecznika – funkcje te przejmuje jego zastępca.

2. W przypadku trwałej niemożności pełnienia funkcji przez rzecznika, jego zadania – do czasu najbliższego właściwego zjazdu izby – przejmuje, na polecenie odpowiedniego przewodniczącego rady okręgowej lub Prezesa Izby Krajowej, zastępca przewodniczącego odpowiedniej komisji kwalifikacyjnej, ustępując jednocześnie z członkostwa w tej komisji. 

§ 6

Wyznaczony zastępca rzecznika może wykonywać czynności rzecznika, o których mowa 

w § 7.

1. § 7

1. W przypadku wyznaczenia zastępcy, rzecznik dokonuje podziału czynności dotyczących prowadzenia dochodzenia, udziału w posiedzeniach sądu i w innych sprawach należących do jego właściwości.

2. Zastępca rzecznika wykonuje powierzone mu przez rzecznika czynności, a w przypadku przeszkód w ich wykonywaniu lub wątpliwości co do sposobu załatwiania sprawy, zawiadamia o tym niezwłocznie rzecznika.

1. § 8

1. Rzecznik jest odpowiedzialny przed izbą, która go wybrała, za prawidłowy i sprawny tok czynności dyscyplinarnych.

2. Prezes Krajowej Rady Izby Urbanistów i przewodniczący okręgowej rady izby urbanistów w każdym stadium dochodzenia mają prawo wglądu do akt dochodzenia dyscyplinarnego.

3. Uprawnienia Prezesa Krajowej Rady Izby Urbanistów dotyczą dochodzeń dyscyplinarnych prowadzonych przez wszystkich rzeczników, a uprawnienia przewodniczącego okręgowej rady izby urbanistów dotyczą dochodzeń prowadzonych przez rzecznika we właściwej dla niego izbie okręgowej.

1. § 9

1. Rzecznik Krajowy, przynajmniej raz w czasie trwania kadencji, przeprowadza naradę z rzecznikami wszystkich izb okręgowych w celu omówienia orzecznictwa dyscyplinarnego, rozważenia spornych zagadnień powstałych w praktyce dochodzeniowej i w postępowaniach przed sądami dyscyplinarnymi oraz w celu ujednolicenia i usprawnienia postępowań.

2. Rzecznik Krajowy może zarządzić wizytację izby okręgowej w zakresie czynności rzecznika okręgowego, uczestnicząc w niej osobiście lub przez wyznaczonego w tym celu przez Krajową Radę Izby zastępcę. 

3. Rzecznik Krajowy może udzielić wskazówek wiążących rzecznika okręgowego.

Rozdział II
Postępowanie wyjaśniające – dochodzenie.

§ 10

Dochodzenie dyscyplinarne polega na wszechstronnym zbadaniu okoliczności sprawy oraz na zebraniu i zabezpieczeniu dowodów, a jego celem jest ustalenie czy i przez kogo przewinienie dyscyplinarne zostało popełnione oraz czy istnieje dostateczna podstawa do wniesienia aktu oskarżenia.

§ 11

Dochodzenie prowadzi rzecznik lub jego zastępca. 
1. § 12

2. Rzecznik wszczyna dochodzenie na skutek:

1) zawiadomienia o popełnieniu przewinienia,

2) uchwały rady izby,

3) polecenia Rzecznika Krajowego Izby.

3. Rzecznik może także wszcząć dochodzenie z urzędu, np. w wyniku pojawienia się w mediach informacji o popełnieniu przewinień przez członka Izby. 
§ 13

1. Po powzięciu wiadomości wskazujących na popełnienie przewinienia rzecznik może przeprowadzić czynności wyjaśniające, w wyniku czego może:

1. wszcząć i prowadzić postępowanie dyscyplinarne,

1. odmówić wszczęcia dochodzenia, wszczęte dochodzenie umorzyć lub zaniechać wniesienia aktu oskarżenia.

2. Jeżeli dowody zebrane w toku postępowania wyjaśniającego wskazują na popełnienie przewinienia, rzecznik wydaje:

2. postanowienie o wszczęciu postępowania dyscyplinarnego,

2. postanowienie o przedstawieniu zarzutów,

2. postanowienie o zamknięciu dochodzenia.

3. Z treścią tego postanowienia zapoznaje obwinionego przez doręczenie mu odpisu i umożliwienie obwinionemu złożenia, w terminie najpóźniej 14 dni od daty doręczenia, wyjaśnień do protokołu lub na piśmie. 
§ 14

1. Obwiniony i pokrzywdzony może przeglądać akta sprawy oraz zgłaszać wnioski dowodowe w każdym stadium dochodzenia. Obwiniony może powołać swego obrońcę, a pokrzywdzony – pełnomocnika.

2. Na wniosek obwinionego jego obrońca, a na wniosek pokrzywdzonego jego pełnomocnik, mogą być obecni przy składaniu wyjaśnień lub zeznań.

3. Jeżeli zebrane w sprawie dowody dają podstawy do przedstawienia zarzutu, rzecznik wydaje stosowne postanowienie i zapoznaje z jego treścią obwinionego i umożliwia mu złożenie wyjaśnień do protokółu lub na piśmie ustalając termin.

4. Rzecznik może wzywać świadków i ustanawiać biegłych. 

§ 15

W razie ujawnienia w toku dochodzenia innego czynu podlegającego ściganiu dyscyplinarnemu, rzecznik obejmuje ten czyn dochodzeniem, zawiadamiając o tym obwinionego.

1. § 16
1. Z każdego przesłuchania obwinionego, świadka i biegłego oraz z dokonania oględzin sporządza się protokół.

2. Przesłuchanie świadków i biegłych przez rzecznika odbywa się z odpowiednim zastosowaniem przepisów k.p.k. w obecności wyznaczonego prawnika izby kierującego pracą kancelarii rzecznika.

3. Protokół spisuje prawnik izby lub wyznaczony protokolant, którym może być pracownik biura izby.

§ 17

W razie przebywania świadka poza terenem działania rzecznika, może on zwrócić się o jego przesłuchanie do rzecznika okręgowego izby, na terenie której przebywa świadek.

1. § 18

1. Rzecznik ma prawo wglądu w czynności swojego zastępcy lub innych osób wyznaczonych przez radę izby do pomocy rzecznikowi.

2. Zastępca rzecznika oraz prawnik kierujący pracą kancelarii rzecznika lub inne osoby wyznaczone do pomocy, są zobowiązane do przedstawienia rzecznikowi wyników powierzonych im czynności w podanym im uprzednio terminie. 

1. § 19

1. Jeżeli wiadomość o przewinieniu dyscyplinarnym dotyczy przewodniczącego lub członka organu izby okręgowej, rzecznik lub przewodniczący okręgowej rady izby niezwłocznie przekazuje sprawę Rzecznikowi Krajowemu.

2. Jeżeli wiadomość o przewinieniu dyscyplinarnym dotyczy członka organu Izby Krajowej, Rzecznik Krajowy lub Prezes Krajowej Rady Izby niezwłocznie przekazuje sprawę do Krajowego Sądu Dyscyplinarnego. 

1. § 20

1. Po ukończeniu dochodzenia rzecznik sporządza wniosek o ukaranie lub postanowienie o umorzeniu dochodzenia.

2. W razie zwrócenia przez sąd akt sprawy w celu uzupełnienia, rzecznik uzupełnia je, a następnie podejmuje stosowne postanowienie, ewentualnie sporządza nowy wniosek o ukaranie.

1. § 21

1. Rzecznik wydaje postanowienie o umorzeniu postępowania, jeżeli zebrany materiał nie daje podstaw do wniesienia wniosku o ukaranie.

2. Przed sporządzeniem wniosku o ukaranie rzecznik umożliwia obwinionemu zapoznanie się z aktami sprawy, oraz złożenie wyjaśnień na piśmie w ciągu 7 dni.

3. Umorzenie dochodzenia wszczętego na polecenie rady może nastąpić tylko po uprzednim uzyskaniu na to jej zgody.

4. Na postanowienie o umorzeniu postępowania wydane przez rzecznika okręgowego osobie, której dotyczy postępowanie oraz pokrzywdzonemu, przysługuje prawo złożenia zażalenia do Rzecznika Krajowego.

5. Odpis postanowienia o umorzeniu postępowania wraz z uzasadnieniem doręcza się osobom wymienionym w ust. 4 oraz Rzecznikowi Krajowemu.

§ 22

Jeżeli w toku dochodzenia zajdzie potrzeba dokonania licznych czynności lub konieczność przeprowadzenia niektórych z tych czynności poza obszarem działania izby, jak również gdy istnieją inne przeszkody uniemożliwiające ukończenie dochodzenia w ciągu 2 miesięcy, rzecznik składa odpowiedniej radzie izby wniosek o przedłużenie terminu przed upływem 2 miesięcy licząc od daty wszczęcia dochodzenia. Kopię wniosku załącza się do akt dochodzenia. 

§ 23

Jeżeli w wyniku przeprowadzonego dochodzenia rzecznik uzna, że w czynie obwinionego nie ma znamion przewinienia dyscyplinarnego, lecz występują uchybienia obowiązkom zawodowym lub innym – może wystąpić z wnioskiem o udzielenie upomnienia lub nagany na podstawie właściwych przepisów ustawy i rozporządzenia. 
1. § 24

1. W razie drobniejszego przewinienia, którego charakter wskazuje na to, że wystarczające jest ukaranie obwinionego przez przewodniczącego rady okręgowej, rzecznik może zaniechać sporządzenia wniosku o ukaranie do sądu i skierować wniosek o ukaranie do przewodniczącego rady okręgowej. We wniosku tym rzecznik powinien sprecyzować postawiony obwinionemu zarzut.

2. Jeżeli przewodniczący rady okręgowej odmówił ukarania lub w ciągu 14 dni nie wydał orzeczenia o ukaraniu, rzecznik przeprowadza dochodzenie w normalnym trybie.

1. § 25

1. Gdy rzecznik uzna za niesłuszne odwołanie pokrzywdzonego albo osób uprawnionych od postanowienia o zaniechaniu postępowania, przesyła to odwołanie niezwłocznie wraz z aktami właściwemu sądowi dyscyplinarnemu.

2. Uznając odwołanie za zasadne, rzecznik wydaje stosowne postanowienie i przesyła je tym osobom lub władzom, którym wysłano postanowienie o zaniechaniu lub umorzeniu dochodzenia. 
Rozdział III

Postępowanie przed sądem dyscyplinarnym

Wniosek o ukaranie

§ 26

1. Wniosek o ukaranie powinien zawierać:
1) imię i nazwisko, wiek, określenie nazwy i miejsca siedziby firmy, w której obwiniony prowadzi działalność zawodową i gospodarczą, a dla osoby nie prowadzącej działalności gospodarczej jej adres zamieszkania, nr uprawnień lub nr rejestrowy wpisu na listę członków izby, o karalności dyscyplinarnej (data, rodzaj przewinienia, wymierzona kara), w miarę potrzeby – inne niezbędne dane,

2) opis zarzucanego czynu, ze wskazaniem czasu, miejsca, sposobu i okoliczności jego popełnienia oraz skutków z niego wynikających,

3) uzasadnienie,

4) wykaz osób podlegających wezwaniu na rozprawę,

5) wykaz innych dowodów.

2. Uzasadnienie wniosku powinno zawierać zwięzłe przedstawienie stanu faktycznego sprawy.

3. W wykazie osób należy podać imiona, nazwiska i adresy świadków, których wezwania na rozprawę żąda rzecznik oraz wskazać inne dowody, które mają być przeprowadzone na rozprawie.

§ 27

Wniosek o ukaranie podpisuje rzecznik lub zastępca rzecznika. 

1. § 28

1. Rzecznik przesyła wniosek o ukaranie wraz z aktami dochodzeniowymi właściwemu sądowi dyscyplinarnemu, zawiadamiając o tym obwinionego i jego obrońcę, pokrzywdzonego i jego pełnomocnika oraz właściwą radę izby.

2. Jeżeli wniosek o ukaranie odpowiada warunkom formalnym, przewodniczący sądu dyscyplinarnego zarządza doręczenie jego odpisu obwinionemu.

1. § 29

1. Wniosek o ukaranie wnosi się do sądu dyscyplinarnego właściwego ze względu na siedzibę miejsca firmy obwinionego lub miejsca zamieszkania obwinionego, gdy nie prowadzi on działalności gospodarczej w chwili wszczęcia postępowania dyscyplinarnego.

2. W stosunku do przewodniczących i członków organów izby urbanistów, rzecznik wnosi wniosek o ukaranie do sądu dyscyplinarnego izby urbanistów innej niż ta, której członkiem jest obwiniony stosownie do ustaleń § 19, oraz art. 47 ustawy.

Rozprawa

1. § 30

1. W rozprawie lub posiedzeniu niejawnym sądu bierze udział obowiązkowo rzecznik lub wyznaczony przez niego zastępca, oraz prawnik izby kierujący pracą kancelarii rzecznika. 

2. W sprawach wymagających znacznego nakładu pracy można powierzyć popieranie oskarżenia na rozprawie dwóm rzecznikom.

1. § 31

1. W sprawach, w których prowadzenie dochodzenia należy do Rzecznika Krajowego, w posiedzeniach sądu dyscyplinarnego bierze udział Rzecznik Krajowy lub wyznaczony przez niego zastępca.

2. W sprawach wymienionych w ust.1 Rzecznik Krajowy może delegować do udziału w postępowaniu przed sądem rzecznika właściwego ze względu na sąd, do którego przekazano sprawę.

§ 32

1) Na rozprawie rzecznik:

1) odczytuje wniosek o ukaranie,

2) uczestniczy w przeprowadzeniu dowodów oraz zgłaszaniu i popieraniu wniosków mających na celu wyjaśnienie sprawy, a po jej zamknięciu popiera wniosek o ukaranie,

3) na podstawie wyniku postępowania przed sądem rzecznik może odstąpić od wniosku o ukaranie.

§ 33

W rozprawie przed Sądem Najwyższym bierze udział Rzecznik Krajowy lub jego zastępca.

Rozdział IV

Postępowanie wykonawcze.

Tymczasowe zawieszenie w wykonywaniu czynności zawodowych

§ 34

Wniosek rzecznika o zawieszenie w czynnościach zawodowych obwinionego może być złożony w szczególnie uzasadnionych przypadkach i gdy istnieje dostateczny materiał obciążający.

§ 35

Dochodzenie w sprawach, w których obwiniony został zawieszony w wykonywaniu czynności zawodowych, należy traktować jako pilne i prowadzić je w pierwszej kolejności.

Odwołanie

§ 36

Jeżeli w rozprawie uczestniczył zastępca rzecznika w ciągu 7 dni od daty ogłoszenia orzeczenia informuje rzecznika o wynikach rozprawy oraz wypowiada się, czy należy wnieść odwołanie. Opinia ta nie jest dla rzecznika wiążąca.

1. § 37

1. Odwołanie powinno zawierać zarzuty stawiane postanowieniu lub orzeczeniu, podstawę tych zarzutów, wnioski oraz ich uzasadnienie.

2. Odwołanie podpisuje rzecznik. 

3. Odwołanie powinno być złożone w terminie 14 dni od daty orzeczenia sądu. 

Zawiadomienie

1. § 38

1. Rzecznik zawiadamia okręgową radę izby o wszczęciu, zaniechaniu, zawieszeniu lub umorzeniu dochodzenia, bądź o złożeniu wniosku o ukaranie oraz wniesionych odwołaniach.

2. O zaniechaniu, zawieszeniu lub umorzeniu dochodzenia rzecznik zawiadamia obwinionego i jego obrońcę, pokrzywdzonego i jego pełnomocnika, a także prezesa sądu powszechnego lub prokuratora, jeżeli postępowanie toczyło się wskutek ich zawiadomienia, z pouczeniem o terminie i trybie odwołania. 
Rozdział V

Sprawozdania i prowadzenie repertorium.

1. § 39

1. Po upływie roku kalendarzowego rzecznik okręgowy sporządza sprawozdanie ze swej działalności i do dnia 1 lutego przesyła je Rzecznikowi Krajowemu.

2. Poza złożeniem sprawozdania wymienionego w ust. 1, rzecznik składa sprawozdanie kadencyjne ze swej działalności właściwemu zjazdowi izby.

1. § 40

2. Biuro rady izby prowadzi osobno kancelarię rzecznika, którą kieruje wyznaczony prawnik izby.

3. Kancelaria rzecznika:

1) zakłada, prowadzi i przechowuje akta dochodzeń dyscyplinarnych,

2) prowadzi repertorium spraw dyscyplinarnych oznaczone w radach okręgowych RO, a w radzie krajowej RK,

3) skorowidz nazwisk do repertorium RO i RK,

4) terminarz rozpraw i posiedzeń niejawnych,

5) repertorium pomocy prawnej.

§ 41

Do repertorium RO i RK wpisuje się wszystkie pisma oraz polecenia w sprawie wszczęcia postępowania dyscyplinarnego.

1. § 42

1. Jeżeli zawiadomienie, skarga, zażalenie lub polecenie dotyczy kilku członków izby, w rubryce „obwiniony” wpisuje się wszystkie nazwiska.

2. W rubryce „zarzut” wpisuje się krótkie, lecz przejrzyste oznaczenie zarzucanego czynu sformułowanego przez rzecznika.

3. W rubryce „przekazano wg właściwości” oprócz daty przekazania należy wskazać komu sprawa została przekazana.

4. Tymczasowe zawieszenie w czynnościach wpisuje się w rubrykę „uwagi” z podaniem daty zawieszenia. Wpis ten podkreśla się czerwonym kolorem.

5. W razie zwrócenia sprawy do uzupełnienia dochodzenia przez sąd dyscyplinarny sprawę wpisuje się pod nową liczbą repertorium z zaznaczeniem w rubryce „uwagi” wzajemnego związku spraw.

§ 43

Jeżeli w toku dochodzenia wpłynie nowe zawiadomienie, skarga, zażalenie lub polecenie, dotyczące tego samego członka izby, sprawę można prowadzić łącznie i pod jedną liczbą repertorium.

§ 44

Jeżeli połączono dwie lub więcej spraw wpisanych już do repertorium i prowadzonych oddzielnie, sprawę prowadzi się pod najdawniejszą liczbą repertorium, wszystkie późniejsze liczby przekreśla się, przy czym w rubryce „uwagi” przy każdej z połączonych spraw należy zaznaczyć ich wzajemny związek. Tak połączone sprawy należy uważać w sprawozdaniach za jedną sprawę.

§ 45

W razie wyłączenia sprawy czyni się o tym wzmiankę w rubryce „uwagi” i jeśli w sprawie ma być prowadzone dalsze postępowanie dyscyplinarne, wpisuje się pod nową liczbą repertorium, przenosi wpisy już dokonane do odpowiednich rubryk nowej liczby repertorium oraz zaznacza w rubryce „uwagi” wzajemny związek spraw.

§ 46

Sprawy załatwione oznacza się po lewej stronie repertorium (przy liczbie sprawy) czerwonym kolorem. Za załatwioną uważa się sprawę wpisaną do repertorium RO lub RK w wypadku wypełnienia jednej z rubryk 8–12 repertorium. 

1. § 47

1. Repertorium otwiera się każdego roku od liczby 1, dalsze liczby biegną kolejno przez cały rok kalendarzowy.

2. Sprawy wpisuje się do repertorium w takim porządku, w jakim wpływają do rzecznika. Liczba porządkowa, którą sprawa otrzymuje przy pierwszym wpisie, stanowi liczbę repertorium.

3. Daty wpisuje się w formie ułamka składającego się z dnia, miesiąca i ostatnich dwóch cyfr roku (np. 15/3/02).

§ 48

Repertorium powinno umożliwiać w każdej chwili przegląd działalności rzecznika w sprawie oraz uwidaczniać stan sprawy w danej chwili.

§ 49

1. W rubryce przeznaczonej na „uwagi” należy wpisywać:

1) datę tymczasowego zawieszenia w czynnościach (wpis ten podkreśla się na czerwono),

2) nazwisko zastępcy rzecznika, jeżeli przydzielono mu sprawę do prowadzenia, datę wysłania mu akt i datę ich zwrotu,

3) inne wysłania i zwroty akt,

4) połączenia i wyłączenia spraw,

5) inne ważne czynności nie przewidziane w poszczególnych rubrykach repertorium, 

6) datę złożenia akt do archiwów,

7) datę zniszczenia akt.

1. § 50

1. Spraw nie załatwionych ostatecznie z upływem danego roku nie przenosi się do repertorium roku następnego; należy tylko liczby bieżące tych spraw wpisać na pierwszą stronę repertorium następnego roku z uwagą, „nie załatwione w roku...”.

2. Podobnie postąpić należy ze sprawami z lat poprzednich, które nie zostały załatwione w danym roku. W miarę ostatecznego załatwiania tych spraw, należy wykreślić odpowiednie liczby na pierwszej stronie repertorium bieżącego roku, w danym zaś repertorium przy dokonaniu potrzebnych jeszcze wpisów oznaczyć każdą z tych spraw jako załatwioną.

§ 51

Repertorium może być prowadzone dla kilku lat, z tym jednak zastrzeżeniem, że z upływem danego roku podkreśla się ostatni wpis czerwonym kolorem, a na następnej stronie wpisuje się odpowiedni rok, zamieszcza się liczby spraw nie załatwionych w poprzednich latach i począwszy od następnej strony – wpisuje się sprawy, które wpłyną w danym roku.

§ 52

Sprawy załatwione w drodze pomocy prawnej wpisuje się do repertorium RO.

§ 53

Jednocześnie z pierwszym wpisem do repertorium wpisuje się nazwisko i imię obwinionego oraz liczbę repertorium do skorowidza. Skorowidz prowadzi się alfabetycznie na szeregu lat, przy czym rok należy wpisać czerwonym kolorem po ostatnim zapisie z roku poprzedniego.

§ 54

Do terminarza rozpraw i posiedzeń niejawnych wpisuje się pod właściwą datą sprawy, które mają być rozpoznane na posiedzeniu sądu oraz ewentualnie nazwisko zastępcy rzecznika, który ma brać udział w posiedzeniu.

1. § 55

1. Pisma wysłane przez rzecznika w sprawach dyscyplinarnych oznacza się liczbą, pod którą sprawa została zapisana do repertorium.

2. Pisma wpływające do rzecznika w sprawach dyscyplinarnych wpisanych do repertorium oznacza się datą wpływu i liczbą repertorium sprawy. Korespondencji tej nie wpisuje się do ewidencji przewidzianej w przepisach o biurowości ogólnej izby.

§ 56

Korespondencja w sprawach dyscyplinarnych ma charakter poufny.

§ 57

Akta spraw dyscyplinarnych przechowuje się z zachowaniem należytej ostrożności i pod zamknięciem.

§ 58

Przed wysłaniem akta powinny być uporządkowane i zszyte, a karty akt ponumerowane na bieżąco.

1. § 59

1. Wezwanie dla obwinionego, świadka i biegłego oraz inne pisma rzecznika wysyła się w zamkniętej kopercie z uwzględnieniem czasu koniecznego do umożliwienia stawiennictwa.

2. Wezwanie świadka i biegłego powinny zawierać pouczenie o skutkach niestawiennictwa. Wezwania doręcza się za zwrotnym poświadczeniem odbioru.

3. W sprawach nie cierpiących zwłoki, rzecznik może porozumieć się z obwinionym, świadkami i biegłymi w sposób jaki uzna za właściwy. W tym wypadku w aktach sprawy należy zamieścić wzmiankę wyjaśniającą ten tryb postępowania.

Rozdział VI

Przepisy końcowe.

§ 60

W przypadku zmiany przepisów prawa powszechnego, sprzeczne z nim postanowienia niniejszego regulaminu winny zostać zmienione na najbliższym Krajowym Zjeździe Izby.

§ 61

Regulaminy i uchwały izb okręgowych sprzeczne z niniejszym regulaminem podjęte przed pierwszym Krajowym Zjazdem Izby Urbanistów, winny być odpowiednio zmienione na najbliższych zjazdach izb okręgowych.

§ 60

Uchwała wchodzi w życie z dniem podjęcia.

Sekretarz I KZIU

Jolanta Przygońska
Przewodniczący I KZIU
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